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V3] TELSIU REGIONINIS PROFESINIO MOKYMO CENTRO

BUHALTERINES APSKAITOS PADALINIO
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai reglamentuoja V3] Telsiy regioninio profesinio mokymo centro
buhalterinés apskaitos skyriaus ( toliau — skyrius) uzdavinius, tikslus, funkcijas, teises ir pareigas,
darbo organizavima.

2. Buhalterinés apskaitos padalinys yra savarankiskas struktiirinis padalinys, pavaldus
V3] TelSiy regioninio profesinio mokymo centro direktoriui, sprendziant jo kompetencijai
priklausancius klausimus.

3. Buhalterinés apskaitos padalinys savo darbe vadovaujasi Lietuvos respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, LR Svietimo ir mokslo ministerijos
1sakymais, kity valstybés institucijy teisés aktais, mokyklos jstatais, direktoriaus jsakymais, darbo
tvarkos taisyklémis, tvarkomis bei $iais nuostatais.

4. Skyriaus nuostatus, pareigybiy aprasymus, pareigybiy sarasg tvirtina direktorius.

II. BUHALTERINES APSKAITOS PADALINIO UZDAVINIAI IR
FUNKCIJOS

5. Buhalterinés apskaitos padalinio uzdaviniai:

5.1. Uztikrinti finansiniy — tkiniy operacijy teisétumag, valstybés 1€Sy naudojima
nustatyta tvarka.

5.2. Kontroliuoti visy 168y naudojima, pagal patvirtintas islaidy samatas.

5.3. Laiku ir kokybiskai parengti dokumentus.

5.4. Tvarkyti ir valdyti dokumentus taip, kad biity uztikrintas greitas pri¢jimas prie visy
turimy dokumenty;

5.5. Uztikrinti skaidrig, efektyvig veikla, administravimo ir atsiskaitymo gebéjimus.

5.6. UZztikrinti duomeny apsauga informacinése sistemose.

6. Buhalterinés apskaitos padalinys, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlicka
Sias funkcijas:

6.1. Tvarko buhaltering apskaita pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
Istatyma ir kitus teisés aktus.

6.2. Sudaro biudzetiniy ir kity 1éSy islaidy samatas, kuriose pagal ekonoming ir
finansing klasifikacijg yra numatytos asignavimy sumos.

6.3. Vykdo tkines finansines operacijas.

6.4. Laiku priskai¢iuoja ir iSmoka mokiniams stipendijas, darbuotojams darbo
uzmokestj, iSskai¢iuoja ir sumoka gyventojy pajamy mokestj, socialinio draudimo jmokas, jmokas ]
garantinj fonda, pagal vykdomus rastus, bei kitas iSmokas.

6.5 Kontroliuoja debetinius — kreditinius jsiskolinimus bei imasi visy priemoniy jiems
iSvengti.

6.6. Pagal patvirtintas iSlaidy sgmatas apskaito biudZeto lésas, skirtas mokyklos
i$laikymui.

6.7. Pagal patvirtintas i§laidy sagmatas apskaito veiklos pajamas ir i§laidas.

6. 8. Apskaito pavedimy léSas pagal jy gavimo Saltinius ir i$laidy paskirtj.



6.9. Apskaito materialines vertybes, ilgalaikj ir trumpalaik]j turtg, skai¢iuoja ilgalaikio
turto nusidévéjima.

6.10. Vykdo materialiniy vertybiy apskaita ir organizuoja jy metin¢ inventorizacija.

6.11. Tvarko atsiskaitymy su atskaitingais asmenimis apskaitg.

6.12. Tvarko atsiskaitymus su tiekéjais ir rangovais apskaitg.

6.13. Valstybinei mokesCiy inspekcijai teikia gyventojy pajamy mokescio bei kitas
deklaracijas.

6.14. Valstybinio socialinio draudimo fondui teikia ataskaitas apie priskaiCiuotas ir
sumokétas socialinio draudimo jmokas.

6.15. ISduoda mokinimas ir darbuotojams darbo uzmokescio pazymas.

6.16. Rengia paraiskas TelSiy rajono savivaldybés administracijai ir Tel$iy darbo birzai
dél 1ésy pervedimo.

6.17. Teikia LR Svietimo ir mokslo ministerijai teikia ménesio, ketvircio, mety
atskaitomybeés formas pagal jstatymy ir kity teisé€s akty reikalavimus.

6.18. Teikia buhalterinés apskaitos informacijg ir rengia ataskaitas pagal pareikalavima
steigéjui, dalininkams, auditoriams bei kitoms valstybés ir savivaldybés institucijoms.

6.19. Teikia direktoriui pasitilymus ir patarimus dél buhalterinés apskaitos politikos
parinkimo, atsizvelgiant j konkrecias salygas ir apskaitos reikalavimus, klausimais.

6.20. Vykdo iSanksting finansy kontrole remdamasi pateiktais dokumentais, prireikus-
kompetentingy asmeny pasiraSytomis i§vadomis.

6.21 Nustatyta tvarka tvarko raStvedyba, uztikrina tinkamg laikino ir nuolatinio
dokumenty byly saugojimg ir perdavima nustatyta tvarka j archyva.

6.22. Vykdo kitas pavestas funkcijas.

I1l. BUHALTERINES APSKAITOS PADALINIO TEISES

7. Buhalterinés apskaitos padalinys, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir
funkecijas, turi teisg:

7.1. Gauti informacijg 1§ mokyklos struktiiriniy padaliniy apskaitos padalinio
kompetencijos klausimais.

7.2. Kontroliuoti savo kompetencijos ribose uzduoCiy vykdyma, mokyklos
struktiiriniuose padaliniuose, apie tai informuojant direktoriy.

7.3. Turi teise kelti kvalifikacija.

IV. BUHALTERINES APSKAITOS PADALINIO DARBO ORGANIZAVIMAS

8. Buhalterinés apskaitos padaliniui pagal struktiirg priklauso vyriausiasis buhalteris,
buhalteriai ir kasininkas.

9. Buhalterinés apskaitos padaliniui vadovauja vyriausiasis buhalteris, kurj skiria
pareigoms ir atleidZia i§ pareigy mokyklos vadovas.

10. Vyriausiojo buhalterio pareigy perdavimas ir perémimas jforminamas aktu,
kuriame nurodoma:

10.1 Buhalteriniy saskaity (tarp jy ir nebalansiniy) likuciai pagal apskaitos registry
duomenis.

10.2. Kasos inventorizacijos, atliktos perdavimo (priémimo) dieng, duomenys.

10.3. Numeruoty blanky uz kuriuos atsakingi buhaltering apskaita tvarkantys
darbuotojai, inventorizacijos, atliktos perdavimo (priémimo) dieng, duomenys.

11. Vyriausiajam buhalteriui nesant, jo teisémis naudojasi ir pareigas atlieka
direktoriaus paskirtas kitas apskaitos padalinio darbuotojas.

12. Vyriausiasis buhalteris yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas direktoriui uz skyriui
pavesty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma. Skyriaus darbuotojai tiesiogiai pavaldis ir atskaitingi
vyriausiajam buhalteriui.

13. Vyriausias buhalteris atsako uz skyriui priskirty uzdaviniy ir funkcijy
igyvendinima, o kiekvienas darbuotojas - uz savo pareigy atlikimg. Skyriaus darbuotojai asmeniskai
atsako bei atsiskaito uz jiems pavesty uzdaviniy bei funkcijy vykdyma.

14. Vyriausiasis buhalteris :



14.1. Atsako uz Siuose nuostatuose nustatyty skyriaus uzdaviniy ir funkcijy vykdyma.

14.2. Rengia skyriaus darbuotojy pareigybiy aprasymus.

14.3. Teikia direktoriui siilymus dél skyriaus darbuotojy paskatinimy ir nuobaudy.

14.4. Atsako uz iSanksting finansy kontrole, kurios metu nustatoma ar ikinés
operacijos bus atliekamos nevirSijant patvirtinty samaty ir ar atitinka patvirtintus asignavimus, ar
tikinés operacijos dokumentai yra tinkamai parengti ir ar tikiné operacija yra teiséta.

14.5. Reikalauja i§ atsakingy darbuotojy pateikti tik tinkamai jformintus pirminius
apskaitos dokumentus.

14.6. Dalyvauja sudaromose darbo grupése ar komisijose, o taip pat pasitarimuose,
kuriuose reikalinga kvalifikuota buhalterio konsultacija.

14.7. Uztikrina sudaromos finansinés ménesio, ketvir¢io ir mety atskaitomybés ir
Statistiniy ataskaity teisinguma.

14.8. Atlieka tik teisétas finansines operacijas, kad jos biity jforminamos pagal
taisykles.

14.9. Laiku sudaro buhalterines ir statistines ataskaitas bei laiku vykdo Kitus
pavedimus.

15. Uz zalg padaryta mokyklai dél savo kaltés ar neatsargumo taikoma Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta drausminé, materialin¢ ar baudziamoji atsakomybé.

16. Skyriaus darbuotojai nevykdo jsakymuy, jei jie prieStarauja vidaus darbo tvarkos
taisyklés, nuostatoms bei kitiems Lietuvos Respublikos teiséms aktams.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Skyrius gali biiti reorganizuotas, pertvarkytas arba likviduotas direktoriaus
teikimu pritarus dalininkams ir apie tai informavus steigéja, laikantis Lietuvos Respublikos jstatymy
ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

18. Reorganizuojant ir likviduojant skyriy, jo apskaitoje esancios vertybés,
dokumentai ir kitas turtas perduodamas Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

19. Direktoriui priémus sprendimg atleisti vyriausigjj buhalter] i$ pareigy, paskutine
darbo dieng buves vyr. buhalteris, dalyvaujant sudarytai direktoriaus komisijai, perduoda tvarkytus
dokumentus direktoriau jgaliotam asmeniui.

20. Dokumenty perdavimo ir priémimo akta pasiraso visi dalyvaujantys asmenys. Jei
perimantis asmuo nesutinka su kai kuriais akto skyriais, jis nurodo tai rastu, pasiraSydamas akta.

21. Atleidziant kitus skyriaus darbuotojus, reikaly perdavima organizuoja vyriausiasis
buhalteris. Skyriaus darbuotojy tvarkyty perdavimo aktg saugo skyriaus vyriausiasis buhalteris.
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